DJECH VRTIC ZVONCIC 0ZAL
TRG BRACE RADIC 4
47280 0ZAU

KLASA: 011-01/24-01/01
URBROJ: 2133-81-01-24-01
Ozalj, 08. 02. 2024. godine

Na temelju ¢lanka 53. Statuta Djedjeg vrtica Zvong¢ié Ozalj, a sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN br. 111/18.) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (N. N. br. 95/19) ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a Zvon¢i¢ Ozalj donosi

PROCEDURU
O SADRZAJU | NACINU VODENJA EVIDENCIE UGOVORA
U DJECIEM VRTICU ZVONCIE 0ZAU
Clanak 1.

Ovom procedurom o sadrZaju i naginu vodenja evidencije ugovora (u daljnjem tekstu : Procedura) u
Djecjem vrticu Zvoni¢ Ozalj, Trg brace Radi¢ 4 (u daljnjem tekstu: Vrti¢) propisuje se sadrzaj i na&in
vodenja evidencije ugovora koje je Vrti¢ zakljugio s pravnim i fizickim osobama u okviru poslova iz
svog djelokruga rada.

Clanak 2.

Vrti¢ vodi evidenciju ugovora iz ¢lanka 1. ove Procedure. Evidencija ugovora vodi se za razdoblje
jedne kalendarske godine. Evidenciju ugovora vodi osoba koju za tu kalendarsku godinu zaduZi
ravnatelj Vrtiéa.

Clanak 3.
Evidencija ugovora sadr?i slijedece podatke:

1. Redni broj ugovora

2. Pravna i/ili fizitka osoba s kojom je zaklju¢en ugovor
3. Predmet ugovora

4. Cijena

5. Klasa i urudzbeni broj

6. Datum sklapanja ugovora i rok na koji je sklopljen

Clanak 4.

Evidencija ugovora sukladno ovoj Proceduri ¢uva se sukladno odredbama Pravilnika o za&titi i obradi
arhivskog i registraturnog gradiva. Preslike ugovora koje je Vrti¢ zakljucio s pravnim i/ili fizickim
osobama, odnosno preslika evidencije ugovora dostavljaju se na znanje Jedinstvenom upravnom
odjelu u Grad Ozalj.

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ée se na Web stranici i oglasnoj plo¢i

Vrtica.
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