Djecji vrti¢ Zvonci¢ Ozalj
Trg brace Radi¢ 4

47280 Ozalj

KLASA: 601-02/20-02/05
URBROJ: 2133-81-03-20-01
Ozalj, 30. rujan 2020. godine

Temeljem ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine™ br. 120/16; u daljnjem
tekstu: ZIN) i ¢lanka 47. Statuta Djecjeg vrtica Zvonci¢ Ozalj, Upravno vijece Djeéjeg vrtic¢a
Zvonci¢ Ozalj na svojoj 28. sjednici, odrzanoj dana 30. rujna 2020. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
I.  OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postovanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe,
radova i /ili usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno
500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga Djec¢ji vrti¢ Zvonc¢i¢ Ozalj (u daljnjem
tekstu: naruditelj), osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi vazeéi zakonski i
podzakonski akti, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez PDV-a.

Pri izraCunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave koja
ukljucuje sve opcije i moguca obnavljanja ugovora ili visekratno izdavanje narudzbenica.

Clanak 3.

Postupci nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 200.000,00 kn i nabave
radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 500.000,00 kn provode se sukladno odredbama
ZJN 2016.

Za nabave vece od 200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove, Odluku o
pokretanju postupka, kao 1 Odluku o odabiru / ponistenju postupka donosi Upravno vijece Djecjeg
vrtica Zvonci¢ Ozalj uz suglasnost osnivaca.



Clanak 4.

Za nabave vrijednosti do 20.000,00 kn bez PDV-a ravnateljica Djecjeg vrtica Zvonci¢ Ozalj moze
odlucivati samostalno uz obvezu sklapanja ugovora ili narudzbenice.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika iznad 20.000,00 kn moraju biti
uskladeni s Planom nabave, kojeg donosi ravnatelj/ica za svaku prora¢unsku godinu, u skladu s
osiguranim sredstvima Djecjeg vrti¢a Zvonci¢ Ozalj, a isti se mora objaviti na internetskoj stranici
djec¢jeg vrtica.

Plan nabave izraduje se sukladno zahtjevima za planiranje.

Clanak 5.
Nabava iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabave prema vrijednosti ¢iji je iznos:
- procijenjene vrijednosti nabave manje od 20.000,00 kn

- procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veé¢e od 20.000,00 kn do 200.000,00 kn za nabavu
roba i usluga, odnosno 500.000,00 kn za radove.

II. NACELA
Clanak 6.

Prilikom provodenja postupaka jednostavna nabave narucitel] je duzan u odnosu na sve
gospodarske subjekte poStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana 1
nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su: nacelo trziSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naCelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

1. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 7.

O sukobu interesa na odgovaraju¢i nacin se primjenjuju odredbe ZJN 2016 i1 Zakona o
sprjecavanju sukoba interesa.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 8.

Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora temeljem najmanje jedne ponude koja je
prethodno zatrazena putem poste, elektronickim putem, telefaksom, osobno ili telefonski s
jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenica i/ili ugovor obvezno sadrzi:



- podatke o narucitelju, naziv gospodarskog subjekta — dobavljaca, sjediste i OIB,
- vrstu roba/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine,
jedini¢nih cijena i ukupnih cijena, rok i mjesto isporuke, nacin i rok placanja

Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica i/ili ugovor mogu sadrzavati, sukladno odredbama
ZJN 2016, podatke o jamstvu za izvrSenje predmeta nabave i ugovornoj kazni.

NarudZbenicu izdaje i potpisuje ravnatelj/ica dje¢jeg vrtica.

Djecji vrti¢ vodit ¢e evidenciju - registar o izdanim narudzbenicama, za svaku proracunsku
godinu i isti objavljivati na svojoj web stranici.

Narudzbenica mora imati prilog na osnovu kojeg se narudzba sastavlja. Jedan primjerak
narudZbenice inicijator nabave spaja s racunom dobavljac¢a kao obvezan prilog racunu.

Za svaku godinu otvara se nova evidencija narudzbenica, a po isteku godine narudzbenice se
¢uvaju u uredu odgovorne osobe naruditelja- ravnatelja.

PROVEDBA  POSTUPAKA  JEDNOSTAVNE  NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 20.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KN, ODNOSNO
500.000,00 KN

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 20.000,00
kn bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno
500.000,00 kn bez PDV-a za radove zapocinje donoSenjem Odluke Upravnog vijeca 0
provodenju postupka jednostavne nabave. Postupak iz stavka 1. provodi se slanjem Poziva na
dostavu ponuda (u daljnjem tekstu Poziva) na adrese i/ili sluzbene e-adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru i/ili objavom na sluzbenim stranicama i/ili
kombinacijom slanja Poziva na adrese i/ili sluZzbene e-adrese gospodarskih subjekata i
objavom na Internet stranici narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati: podatke o naruditelju, opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, podatke o obveznom sadrzaju ponude, kriterij za odabir
ponude, rok, nacin i uvjete placanja, rok valjanosti ponude, uvjete koje ponuditelji trebaju
ispuniti, vrstu, sredstvo 1 uvjete jamstva, rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja ponude,
specifikaciju predmeta nabave, adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste.

U pozivu za dostavu ponuda narucitelj mora odrediti razloge za iskljucenje ponuditelja, uvjete
sposobnosti ponuditelja (pravne, financijske, tehni¢ke i struéne), te vrstu, sredstvo i uvjete
jamstva, a sve u skladu s odredbama ZJN 2016.

Rok za dostavu ponude minimalno iznosi 5 (pet) dana od dana upucivanja poziva, ali mora biti
primjeren slozenosti predmeta nabave.



Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskim stranicama narucitelja,
uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva
upucenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Clanak 10.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, moze se zatraziti jedna (1) ponuda u slijede¢im
slucajevima: - za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, usluga vjestaka,
konzervatorskih usluga, konzultantskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, - kada zbog tehnickih ili
umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti
samo odredeni gospodarski subjekt, - kod nabave roba za koje na trzistu postoji ogranicen broj
ponuditelja, - kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih i prostornih cjelina.

V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 11.
Kriterij za odabir je najniza ponudena cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloSke osobine,
operativni troSkovi, ekonomic¢nost, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

Clanak 12.

U svrhu provodenja nabave iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika, Upravno vije¢e rjeSenjem imenuje
stru¢no povjerenstvo od najmanje 3 (tri) ¢lana.

Zadaci strucnog povjerenstva su :

- koordiniranje pripreme 1 provodenje postupka jednostavne nabave,

- otvaranje ponuda,

- sudjelovanje u pregledu i ocjeni ponuda,

- ostali poslovi vezani s postupkom jednostavne nabave.

Clanovi struénog povijerenstva za svoj rad odgovaraju Upravnom vijecu.
Clanak 13.

Za postupke jednostavne nabave, vrijednosti vece od 20.000,00 kn na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i nadinu izrade te nacinu dostave ponuda na
odgovarajuc¢i nacin se primjenjuju odredbe ZJN 2016 i Uredba o nacinu izrade i postupanju s
dokumentacijom za nadmetanje i ponudama. Zaprimanje pravodobno dostavljenih ponuda vrsi se
upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja. Otvaranje ponuda nije



javno te zapocinje na naznacenom mjestu i u naznaceno vrijeme, istodobno s istekom roka za
dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ovlaSteni predstavnik
narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave. O postupku pregleda i ocjene
sastavlja se zapisnik.

Clanak 14.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Upravno vije¢e na prijedlog stru¢nog povjerenstva
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim ravnatelj/ica zatim sklapa
ugovor o nabavi. Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja
udovoljava svim trazenim uvjetima narucitelja. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno
sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za
sklapanje ugovora, vrijednost predmeta nabave bez PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum
donosenja odluke i potpis predsjednika Upravnog vijeca.

Nakon zaprimanja ponuda narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponude. Pregled i ocjena tajni su do donosenja odluke narucitelja.

Clanak 15.

Postupak jednostavne nabave moze se ponistiti ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da
su bile poznate prije;

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZzajno bitno drugacijeg poziva za dostavu
ponuda da su bile poznate prije.

Postupak jednostavne nabave mora se ponistiti ako:

- nije pristigla niti jedna ponuda,
- ako nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave iz stavka 1 ili 2, ravnatelj/ica bez
odgode donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 16.

Rok za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Odluka o ponistenju
postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom
Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, obavezno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda elektronskom postom i
sl.). Odluka o ponisStenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije
ponude se objavljuje i na sluzbenoj internet stranici Djecjeg vrtica Zvonci¢ Ozalj.



VI. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 17.

Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama, mjestu i vremenu potpisivanja ugovora,
predmetu nabave, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom. Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja koje bi dovele do
povecanja ugovorenog iznosa moguce su u slucaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez
PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave. Na odgovornost
ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju se odgovarajuce
odredbe Zakona o obveznim odnosima.

VIl. PRACENJE REALIZACIJE UGOVORENE NABAVE
Clanak 18.

Realizaciju ugovorene nabave prati ravnateljica ili osoba koju ovlasti Upravno vijec¢e, ovisno o
predmetu nabave.

Za kontrolu isporuke roba, usluga i radova te izvrSavanje ugovornih obveza, sukladno Proceduri
zaprimanja racuna, njihovoj provjeri i pravovremenom pla¢anju u Gradu Ozlju, zaduzZen/a je
ravnatelj/ica djecjeg vrtica, a temeljem provedene jednostavne nabave.

VIIl. VODENJE REGISTRA UGOVORA
Clanak 19.

Sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi, Dje¢ji vrti¢c vodit ¢e registar ugovora koji ce
sadrzavati podatke o svim sklopljenim ugovorima/narudzbenicama zakljucenih temeljem
provedenih postupaka jednostavne nabave.

Registar ugovora objavljuje se u Elektronickom oglasniku javne nabave i sluzbenim internet
stranicama Djecjeg vrtica Zvonci¢ Ozalj i Grada Ozlja.

IX. CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 20.

Cjelokupna dokumentacija o postupcima jednostavne nabave cuva se i pohranjuje sukladno
Zakonu o javnoj nabavi i propisima o ¢uvanju arhivskog gradiva.



X.  ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i vrtica i internetskoj
stranici dv-zvoncic-ozalj.hr

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave, KLASA: 601-02/17-07/05, URBROJ: 2133-81-03-17-01 od 20. listopada 2017. godine.




